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Criar conta no Office 365 ð Educação 

  

 

Este manual pretende ajudar -te na criação e configuração de uma conta no Office 365 - Educação. 
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Licença e características do produto  

Office 365 na Web gratuito com aplicações populares como o Outlook, Word, PowerPoint, Excel e OneNote 

para os professores e alunos trabalharem em conjunto, facilitarem a comunicação e criarem conteúdos.  

  

Características do produto : 

¶ Trabalhe em conjunto com funcionalidades de cocriação, gravação a utomática e partilha simples e 

em tempo real nas suas aplicações Web favoritas: Word, PowerPoint e Excel.  

¶ Tire partido do Microsoft Teams, o seu centro digital que integra conversações, chamadas, 

conteúdos e aplicações de que o seu estabelecimento de ensino precisa para colaborar e interagir 

mais. 

¶ Mantenha-se organizado com o OneNote, o seu bloco de notas digital.  

¶ Mantenha-se atualizado com as Equipas de Turma e o Blocos de Notas do OneNote. 

¶ Realize avaliações autênticas com o Forms. 

¶ Utilize a narração de h istórias digitais com o Sway.  

¶ Armazenamento pessoal até 1TB na nuvem, nunca ficará sem espaço. 



 
 

Guião de configuração da conta no Office 365 ς AERBP ς dezembro 2020 Página 3 de 7 

 

¶ Procedimentos para criar uma conta no Office 365 ð 

Educação. 

Tem de utilizar o endereço de e -mail escolar/institucional ð nome@aerbp.pt ou nome@aerbp.pt  

 

 

Pesquisar num motor de busca ð òoffice 365 educa«oó 

 

 

Clicar no resultado ð Office 365 Educação 

 

 

Inserir o endereço de e-mail institucional/escolar e clicar em ð começar. 

mailto:a0000@ead-aerbp.pt
mailto:a00000@ead-aerbp.pt
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Clicar na opção ð Sou um professor 

 

 

Preencher o formulário com os dados solicitados. A password é definida pelo utilizador.  

O código de inscrição solicitado, foi enviado para o e -mail institucional/escolar.  

 



 
 

Guião de configuração da conta no Office 365 ς AERBP ς dezembro 2020 Página 5 de 7 

 

Não selecionar nenhuma das caixas de escolha e clicar no botão - Iniciar  

 

No canto superior do lado direito, clicar no botão com as iniciais do primeiro e último nome  

 

 

Clicar na opção ð Ver conta (configurar recuperação de password)  

 

 

Clicar no botão ð Seguinte 
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Clicar no link ð Configurar agora 

 

Inserir um endereço de e -mail pessoal 

 

 

Clicar no botão ð Enviar-me correio electrónico  

 

 

 

Abrir a caixa de correio pessoal e abrir o e -mail com o código de verificação.  

 

 

Copiar o código 

 


